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_UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO TUYEN QUANG Doc lap- Tw do- Hanh phiic
S6:4499/QP-UBND TP. Tuyén Quang, ngay Hthdng 12-ndm 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban bién tip
Trang thong tin dién tir Thanh phé Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cén cir Luét t6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Céng nghé théng tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh pha vé viéc
tmg dung Cong nghé théng tin trong hoat dong cia co quan quan ly nha nudc;

Can cir Nghi dinh sb 43/2011/ND-CP ngay 10/6/2011 cta Chinh phu vé
viéc cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyen trén trang thong tin dién tir
hodc cong théng tin dién tir clia co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 3277/QD-UBND ngay 01/11/2019 cua UBND thanh
phdé Tuyén Quang vé viéc kién toan Ban bién tap Trang thong tin dién tu
(Website) thanh phé Tuyén Quang;

Xét dé nghj ciia Truéng Ban Bién tp Trang thong tin dién tir thanh phé,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché stra déi, bd sung t chire,
hoat dong ctia Ban Bién tdp Trang théng tin Pién tir thanh phé Tuyén Quang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
1848/Qb-UBND ngay 27/ 10/2016 cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé
viéc ban hanh Quy ché té chirc, hoat dong cuia Ban Bién tdp Trang théng tin Dién
tir thanh phé Tuyén Quang

Piéu 3. Thanh vién Ban Bién tap Trang thong tin Dién tur thanh phd, Thu
truéng cac phong, ban, co quan thanh phd; Chu tich UBND céc x4, phuong va céac
t6 chirc, ca nhan lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhandD® TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (Thye hién); é
- Uy ban nhén dén tinh

- Thuéng truc Thanh uy

- Thudng tryc HDND thanh phé
- Céac ban Pang, Vian phong Thanh 1y;

- Céc t chirc Chinh trj xa hdi thanh phé;
- Ch tich, cde PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP HDPND va UBND thanh pho:
- Luu: VT.

(Béo cao);




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO TUYEN QUANG Doc lip - Ty do - Hanh phiic

TP. Tuyén Quang, ngay 31thdang 12 nam 2019

QUY CHE
Hoat dong ciia Ban Blen tap
Trang thong tin di¢n tir thanh phé Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soﬂﬁ ngay34/12/2019
ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Tuyén Quang)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi tugng

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc té chirc va hoat dong cua Ban Bién tdp Trang
thong tin dién tir thanh phé Tuyén Quang (sau déy goi 1a Ban Bién tap).

Céc thanh vién Ban Bién tap chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 2. Website thanh phd Tuyén Quang

1. Website thanh phd Tuyén Quang 14 loai trang théng tin dién tir tdng hop;

2. Dia chi truy c@p trén Internet: http://thanhphotuyenquang.gov.vn

3. Quy dinh phéng chir tiéu chuan: Phong chir (font) tiéu chuan Unicode TCVN
6909:2001.

4. Co quan chi quan: Uy ban nhan dan thanh phé Tuyén Quang.

5. Co quan thuong truc Ban Bién tap: Trung tdm Van héa, Truyén thong va
Thé thao thanh phé.

Piéu 3. Chire niing, nhiém vu ciia Ban Bién tip
1. Chirc nang

Ban Bién tap Trang thong tin di¢n tir thanh phd do Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phd thanh lap, dé t6 chire thu thap, bién tap va cép nhat théng tin trén Trang
thong tin dién tir thanh phé.

2. Nhiém vu

a. Cung cap cac théng tin co ban chung vé thanh phé Tuyén Quang: Piéu kién
tu nhién, truyén thong lich str, van hoa; vé hé théng chinh tri thanh pho, quang ba
tiém nang phat trién kinh té, du lich; giéi thiéu, hinh anh qué huong va ngudi thanh
ph6 Tuyén Quang. ..

b. Théong tin ndi dung lanh dao, chi dao, diéu hanh nhiém vu chinh trj ctia cap
ly, chinh quyén thanh phé va huéng dén trién khai thuc hién cta cac phong, ban,
don vi trén Website thanh phé diing quy dinh.
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c. Théng tin tong hop vé hoat dong cua lanh dao thanh phd; vé tinh hinh, két
qua thuc hién nhiém vu trén cac linh vue: Kinh té, van hoa - xa hdi, xay dung va
phat tnen do thi, bao dam quoc phong - an ninh, xdy dung hé théng chinh tri cua
thanh phd; vé guong nguoi 1ot viéc tét...

d. Phéi hop véi céc co quan, don vi, t chitc lién quan thuc hién viéc cung cép
thong tin chinh xac, kip thoi trén Website.

e. Thuc hién cic bién phap ky thuat dé bao dam Website thanh ph hoat dong
hiéu qua va an toan.
f. Xay dung ké hoach kinh phi va diéu kién duy tri hoat dong cua Ban bién tap

thanh phd; khi can thiét, dé nghi diéu chinh, b sung, stra déi quy ché hoat dong
Website cho phu hop.

g. Theo dai, tong hop y kién tham gia, gop ¥ cua ngudi truy cap; dé xuat giai
phép nang cao chét lugng hoat dong cua Trang théng tin dién tir thanh phd; dé xuét
khen thudéng va xu ly ky luat dbi véi tap thé, ca nhan co thanh tich hoéc vi pham
(néu c6) cac qui dinh trong hoat dong cua Trang thong tin dién tur.

_ CHUONG Il
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 4. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong Ban Bién tip

1. Trwong Ban bién tap (Trudng Ban Tuyén gido Thanh iy)

- Phu trach chung, chiu trach nhiém vé noi dung va hoat dong cua Trang thong
tin dién t; chu tri cac cude hop cua Ban Bién tép.

- Chi dao xay dung, trién khai ke hoach hoat dong dinh ky theo quy ché va nang
cao chat luong théng tin, tuyén truyén cia Trang thong tin dién tu.

- Phén c6ng cac thanh vién Ban bién tap phu trach céc linh vye, chuyén trang.
chuyén muc cua Trang thong tin dién tu va cac nhiém vu cu thé khac.

- True tlep chi dao bién tap, klem duyét ni dung chuyén muc théng tin co ban
chung vé diéu kién tu nhién, truyén thong lich str, van hoa; vé hé théng chinh tri
thanh phd va cac x4, phuong ding trén Trang thong tin dién ti.

- Chi dao viéc phdi hop véi cac co quan lién quan téng hop, bién tap va cung
cap théng tin chuyén trang, chuyén muc vé cong tac xay dung Dang, MTTQ va cac
t6 chue chinh tri - x4 hoi; vé hoc tip va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Ho
Chi Minh trén Trang thong tin dién tu.

- Chi dao viéc phdi hop giita cac co quan, don vi cung cap thong tin tong hop,
dich vu hanh chinh cong va thu tuc hanh chinh trén Trang thong tin dién tur.

- Chi dao viéc xay dung ké hoach kinh phi bao dam hoat ddng, chi tra nhuan
but, thu lao tin bai trén Trang thong tin dién tu theo quy dinh.



2. Phé Trwéng Ban bién tdp (Pho Chu tich UBND thanh phé phu tréch linh
viee van hoéa - théng tin).

- Tryc tiép phu trach, chi dao, kiém tra, dén déc viéc duy tri, phat trién va bao
dam hoat dong ctia Website thanh phé.

- Tryc tiép chi dao, kiém duyét va quyét dinh viéc cung cép cac dich vu hanh
chinh cong va thu tuc hanh chinh trén Trang théng tin dién tur.

- Truc tiép chi dao viéc xdy dung ké hoach kinh phi bao dam hoat dong cua
Trang théng tin dién tir thanh pho.

- Pugc sir dung con dau cua Uy ban nhéan dan thanh phé trong thuc hién nhiém
vu cua Ban bién tap.

3. Thanh vién Ban bién tip
a. Trach nhiém chung cia cdc thanh vién Ban Bién tdp

- Thu thap, xu ly théng tin, bién tap, chiu trach nhiém trudc lanh dao Ban Bién
tap vé ndi dung tin, bai trong pham vi dugc giao phu trach; bao dam thong tin ding
chu tru'orng, duong 101 cua Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc va céc quy
dinh cua phap ludt vé bao vé bi mét nha nude, s& hitu tri tué va quan ly thong tin
trén Internet.

- Thanh vién Ban Bién tap duoc giao phu trach cac chuyén trang, chuyén muc
c6 trach nhiém theo di, kiém tra, don doc viéc thu thap, tlep nhan, bién tap, cdp nhat
thong tin cua chuyén trang, chuyén muc do; dong thoi tiép nhan, xir 1y theo tham
quyén duge giao hodc phén loai théng tin, dé xuat lanh dao Ban Bién tap xr Iy.

- D& xuit cac bién phép ning cao chét luong théng tin, cai tién giao dién, bao
dam ky thuét, my thuat cua Trang théng tin dién tr va tién ich cho nguoi dunE, tham
gia xdy dung, chi dao va t6 chire thyuc hién ké hoach cong téc dinh ky va hing nim
cua Ban Bién tap.

b. Trdch nhi¢m cu thé tieng thanh vién Ban Bién tip

- Trung Phong Viin héa va Théng tin thanh pho

+ Truc tiép chi dao bién tap, kiém duyét ndi dung chuyén trang, chuyén muc
(bai, anh, video clip) gi6i th1¢u quang ba tiém nang phat trién kinh té, du lich; nhiing
nét dic sic vé van hoa, 18 hoi, hinh anh qué huong, con nguoi thanh phé Tuyén
Quang. ..

+ D& xuét, xdy dung nhiém vu, ké hoach hoat dong hing thang. nam: ndi dung
tap huan, boi dudng nghi€p vu quan tri ndi dung, quan tri ky thuat cho thanh vién
Ban bién tép; ké hoach dau tu phat trién nang cap ky thuét, cong nghé, ndi dung,

hinh thirc hoat dong cua Trang théng tin dién tir; viéc thuc hién dich vu quang céo
trén Website thanh phd.

- Gidm dbc Trung tam Vin héa, Truyén thong va Thé thao thanh pho

+ Phéi hop véi cac phong, ban, co quan lién quan, cac xd, phuong trong viec
téng hop tin, bai phan anh hoat déng chuyén mén va truc tiép chi dao bién tap, kiém
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duyét ndi dung chuyén trang, chuyén muc théng tin tong hop (tin, bai, anh, video
clip) vé hoat dong cua lanh dao thanh pho tinh hinh, ket qua thuc hién nhiém vu
trén céc linh vuc; guong dién hinh tién tién, ngudi tét, viée tot...

+ Tham muu, dé xuat xdy dung quy dinh kinh phi chi phuc vu quan ly va van
hanh Trang thong tin dién tir (nang cap co so ha tang trang thiét bi; dich vu két ndi
Internet; phu cap phuc vu quan ly, véan hanh; phu cap Ban Bién tap; thu lao, nhuan
but tac gia, tac pham tin bai; thu lao cung cap thong tin, tu liéu; cac khoan chi khac
phuc vu hoat dong Trang théng tin dién tir) theo quy dinh ciia Nha nude.

- Trwong phong Tw phdp

+ Tham muu cung cap va bién tap, cap nhat théng tin trong chuyén muc vé
tuyén truyén phép luét, Luét tiép can thong tin.

+ Theo déi, don ddc cac phong, ban, don vi cap nhat bg thu tuc hanh chinh cip
huyén va cip xa.

+ Chiu trach nhiém tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghj cua té chie, ca nhan
vé quy dinh thu tuc hanh chinh trén Trang théng tin dién tir thanh pho.

- Lanh dao Vin phong Thanh uy

+ Can cur lich lam vige va yéu ciu cua Thuong true Thanh ty, c6 trach nhiém
truc tiép trao dbi, phdi hop vai lanh dao Ban Bién tap phu trach néi dung hodc co
quan, ca nhén lién quan dé cap nhat, phan anh kip thoi hoat dong ctia lanh dao thanh
phé.

+ Cung cép, téng hop, bién tap ndi dung lanh dao, chi dao, diéu hanh cuia cip
Uy thanh phd (nhimg néi dung dugc phép thong tin).

- Lanh dao Viin phong HDND va UBND thanh phé

+ Can cur lich lam viéce va yéu cau cua Thuong truc HDND, lanh dao UBND
thanh phd, ¢6 trach nhiém truc tiép trao doi, phéi hop véi lanh dao Ban Bién tap phu
trach néi dung hodc co quan, cé nhén lién quan dé cap nhat, phan énh kip thoi hoat
dong cta lanh dao thanh phd;

+ Cung cag, tong hop, bién tap ndi dung lanh dao, chi dao, diéu hanh cia chinh
quyén thanh phé (nhimg ndi dung dugc phép thong tin).

+ Tham muu, t6 chire viéc phdi hop Vvéi cac co quan lién quan cung cap cac
dich vu hanh chinh c6ng va thu tuc hanh chinh trén Trang théng tin dién tir.

- Chuyén vién phong Vin héa va Thong tin thanh pho

+ Tong hop, bién tap va cung cp thong tin chuyén trang, chuyén muc gioi

thiéu, quang ba tiem nang phat trién kinh té, du lich; nhimg nét déc sic vé van hoa,
1€ hoi, hinh anh qué huong, con ngudi thanh phé Tuyén Quang. ..

+ Theo déi s6 luot ngudi truy cap,, tong hop y kién tham gia, gop y cua nguoi
truy cap; de Xuat giai phap nang cao chat lugng hoat dong cua Trang théng tin dién
tir thanh ph.



- Chuyén vién Viin phong HPND va UBND thanh phé

+ Tham muu, pho1 hop thong tin, c@p nhat vén ban chi dao, didu hanh, lich cong
tac cua chinh quyén thanh phé 1én Trang théng tin dién tir thanh phd (nhimg néi
dung yéu céu phai céng khai hodc duoc phép théng tin).

+ Phéi hop lua chon, dan nguén théng tin tir cac co quan bao, dai cua Trung
wong, clia tinh bé sung phong pht théng tin cho Trang théng tin dién tir thanh phd.

+ Tham muru, phdi hop, hd tro viée quan tri, van hanh, cap nhat théng tin, dir
liéu lén Trang thong tin dién t; thuce hién cac bién phap k¥ thuét dé bao dam Website
thanh phé hoat dong hiéu qua va an toan.

- Vién chirc Trung tam Vin hoa, Truyén thong va Thé thao thanh phé

Phéi hop tong hop, cap nhat tin, bai, anh, video clip phan anh hoat dong cua
lanh dao thanh phé; hoat déng ciia céc co quan, don vi, &, phuong; vé tinh hinh, ket
qua thirc hién nhiém vu cua thanh phd trén céc linh vurc; guong dién hinh tién tién,
nguoi tot, viée tot... trén Trang thong tin dién tu thanh pho.

Diéu 5. Trach nhiém ciia Co quan thwong truc Ban Bién tap

Thuong truc viée thu thap, chuyen thanh vién Ban Bién tap phu trach linh vuc
dé chon loc, kiém duyét viée dng tai cac tin, bai, théng tin clia c4c td chiic, c4 nhan
giri dén.

Lua chon, dan ngufm théng tin quan trong, noi bét tir céc co quan bao, dai cua
Trung uong, cua tinh b sung phong phi thong tin cho Trang thong tin dién tu thanh
pho.

Xay dung ke hoach kinh phi va diéu kién duy tri hoat ddng Website thanh phé;
khi can thiét, dé nghi diéu chinh, bd sung, sira d6i quy ché hoat dong ban bién tap
cho phu hop.

Tham muu, dé xuat xay dung phuong an, ké hoach duy tri, bao dudng va nang
cap ha tang k¥ thudt bao dam hoat déng cho Trang théng tin dién tir thanh phd.

Theo dbi, tong hop va thuc hién viéc thanh toan phu chp phuc vu quan ly, vén
hanh; phu cép Ban Bién tép; thi lao, nhuan but tic gia, tic phim, tin bai; thu lao
cung cép thdng tin, tu liéu; cac khoan chi khac phuc vu hoat dong Trang thong tin
dién tir theo quy dinh ctia Nha nudc.

Phdi hop véi cée t6 chire, ca nhan dé thue hién tuyén truyén, quang cdo trén
Trang théng tin dién tir thanh pho theo diing quy dinh cta phap luit.

Du théo cac vin ban, chudn bi cdc tai liéu cé lién quan va céc diéu kién can
thiét cho cac phién hop cua Ban Bién tap.

Pé xuét khen thuong va xir ly ky ludt dbi véi tap thé, ca nhan c6 thanh tich hoac
vi pham (néu co6) céac qui dinh trong hoat dong cua Trang thong tin dién tir.



CHUONG 111
QUY PINH VE NOQI DUNG VA VIEC CUNG CAP,
TONG HQP, LUU TRU THONG TIN

s A A A A as
Dieu 6. Yéu cau veé noi dung

Théng tin dang tai trén Trang thong tin dién tur thanh phd phai bao dam tinh
chinh xac, dﬁy du, ding quy dinh cua phap luat va quy dinh cu thé tai Nghi dinh
43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vy
cong truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc Trang thong tin dién tir ciia co
quan nha nuoc.

Piéu 6. Trach nhiém cung cip théng tin

Cac phong, ban, don vi, cac t6 chire chinh tri - xa hdi thanh ph, cac xa, phuong
thudc thanh phd cé trach nhiém chu dong, kip thoi phéi hop v6i cac co quan, don vi
la thanh vién Ban Bién tip Website thanh phd trong viéc cung cép, thu thap, bién tép
théng tin cua don vi minh dé thong tin, cap nhat [én Website thanh phd; chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c cua théng tin cung cap cho Ban Bién tap.

Piéu 7. Thoi gian cung cap thong tin

- Trung tdm Van hoa, Truyén thong va Thé thao thanh phé cung cép, cap nht
thong tin hang ngay.

- Céc thanh vién Ban Bién tép phu trach cac chuyén trang, chuyén muc thuong
Xuyén cung cép, cép nhat thdng tin hang tuan hodc khi cé théng tin quan trong. ndi bat.

- Cac phong, ban, don vi, cac to chue chinh tri - xa hdi thanh pho cac xa,
phudng it nhat 01 lan/thang hodc cung cap ngay khi co thong tin, sur kién, két qua mdi,
noi bat.

- Tin, bai, anh, tu liéu... giri vé Ban Bién tép:

Pia chi: Trung tdm Van hoa, Truyén thong va Thé thao thanh phd (co quan
thudng truc Ban Bién tép), phuong Tan Quang, thanh phd Tuyén Quang.

Email: bbt.tpTuyenQuang@gmail.com

Diéu 8. Tong hop thong tin

Trung tdm Van hoa, Truyén thong va Thé thao thanh phé - Co quan thuong
truc Ban Bién tdp la dau moi tiép nhan thong tin.

Téng hop chuyen lanh dao Ban Bién tép theo linh vye phé duyét vao dau gior
chiéu cac ngay lam viéc trong tuan.

Cap nhat 1én Website cac thong tin da dugc phé duyét.
Piéu 9. Luru trir thong tin

Ban Bién tap co trach nhiém luu tror théng tin 515 dupc cap nhat 1én Website
theo quy dinh hién hanh, phuc vu cho céng tac doi chiéu, kiém tra.
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CHUONG IV
PHUONG THU'C HOAT PONG VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Phwong thirc hoat dong
- Cac thanh vién Ban bién tap 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém.
- Hang ngay, cac thanh vién Ban bién tép va co quan thuong tryc Ban Bién tap

theo doi hoat déng cua Website thanh pho dé kip thoi phat hién nhitng han ché, thiéu
s6t va dé xuét, kién nghi diéu chinh, khic phuc.

- Méi quy, Ban bién tép hop 01 lan dé danh gia hoat ddng cua Ban bién tap va
Trang théng tin dién tor. Truong hop can thiét, Ban Bién tép hop bat thuong theo yéu
céu cua Truong Ban Bién tap.

M&i thanh vién Ban bién tap c6 y kién, nhan xét, danh gi4 bang van ban vé tinh
hinh hoat dong cuia Website thanh phé giri Ban bién tap, trong do di sau phan tich
vé linh vuc hodc noi dung cdng viéc duge phan cong.

Co quan thudng truc Ban bién tdp du thao cac van ban, chuan bj cac tai liéu c6
lién quan va céc diéu kién can thiét cho cac phién hop ciia Ban Bién tp.

Piéu 9. Quan hé cong tac

1. Ban.B;én tap ehiu su chi dao cua Thuong truc Thanh uy, quan ly, diéu hanh
cta Chu tich UBND thanh phé vé cac mit hoat dong.

2. Thanh vién Ban Bién tdp c6 trach nhiém phoi hop chét ché vai 1anh dao cac
phong, ban, don vi, céc 16 chirc chinh trj - x4 hoi thanh phd, cic xa, phuong thudc
thanh phé trong viée thu thap thong tin va thdm tra ndi dung théng tin dang tai trén
Trang thong tin dién tir thanh pho.

. CHUONG V ' .
KINH PHI HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 10. Kinh phi hoat djng
Kinh ph1 hoat dong cua Trang théng tin dién tu thanh phé dugce chi trong du
todn giao ngén sach hing nim va cic ngudn hop phép theo quy dinh cua phap luat.

Hing nam, Trung tdém Vién hoa, Truyén théng va Thé thao thanh phd c6 trach
nhiém chu tri, phdi hgp véi cac don vi lién quan 1ap du toan kinh phi hoat déng cuia
Trang thong tin dién tir thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd xem
xét, phé duyét.

Piéu 11. Khen thwéng, ky luit
1. Khen thuong

Céac don vi, ca nhan thyc hién tot céc quy dinh trong quy ché nay hodc c6 dong
gop tich cuc cho su phét trién cua Trang théng tin dién tur thanh phé duoc Ban Bién
tap dé nghj cac cép c6 tham quyén khen thuong theo quy dinh.



2. Ky luat

Don vi, ca nhan vi pham cac quy dinh trong quy ché nay hoéc c6 hanh vi can
tré hoat dong cua Trang thong tin dién tir thanh pho tuy theo mire d¢ vi pham, Ban
Bién tap dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé ¢6 hinh thie xir ly ky luat theo
muc do vi pham dam bao dung quy dinh cua phap luat.

~ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. To chire thuc hién

Ban Bién tép Trang thc")ng tin dién tir thanh phé, cac co quan, don vj truc thude
UBND thanh pho, can bg, cong chire, vién chuc ¢ lién quan chju trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc phat sinh, Ban Bién tap co6 trach
nhiém béo cdo Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd xem xét diéu chinh, sira déi cho

pht hop.
™. UY BAN NHAN DAN

To Hoang Linh
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